AZORBAYCAN RESPUBLIKASI DOVLOT MIQRASIYA XiDMOTI
12 noyabr 2012-ci il No 08

“Azarbaycan Respublikas1 Dévlat Miqrasiya Xidmatinin Maliyys, taminat va
tochizat idarasi haqqinda Osasnama”nin tesdiq edilmasi barads

QORAR

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 19 mart tarixli 560 nomrali
Formamn ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Miqrasiya Xidmati
hagqinda 9sasnama”nin 16.3-1-ci va 16.7-ci bandlarini rehbar tutaraq Azarbaycan
Respublikasinin Dovlet Miqgrasiya Xidmati

QORARA ALIR:

1. “Azarbaycan Respublikas1 Dovlet Miqrasiya Xidmatinin Maliyys, tominat vo
tochizat idarasi haqqinda 9sasnama” tesdiq edilsin (slave olunur).

2. Qorar gobul edildiyi giindan ti¢ giin kegonadak Azarbaycan Respublikasinin
Hiiquqi Aktlarm Do6vlat Reyestrina daxil edilmasi tiglin Azarbaycan Respublikasmimn
9dliyye Nazirliyins teqdim olunsun.

3. Azarbaycan Respublikas1 Dovlat Miqrasiya Xidmeati raisinin 25 may 2011-ci il
tarixli 78 nomrali amri ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Miqrasiya
Xidmatinin Maliyye, teminat ve tachizat idarasinin Osasnamasi” logv edilsin.

Azarbaycan Respublikasi

Dovlat Miqrasiya Xidmatinin raisi

IIT daracali dovlat miqrasiya

xidmati miisaviri Firudin Nabiyev

Azarbaycan Respublikasi
Dovlat Miqrasiya Xidmati raisinin
12 noyabr 2012-ci il tarixli 08 nomrali
gerari ils tasdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikas1 Dévlat Miqrasiya Xidmatinin Maliyys, taminat vo
tochizat idarasi haqqinda

O9SASNAMO

1. Umumi miiddsalar



1.1. Azarbaycan Respublikas: Dovlaet Miqrasiya Xidmatinin Maliyys, tominat
vo tachizat idarasi (bundan sonra — Idars) Dovlat Migrasiya Xidmsatinin (bundan
sonra — Xidmat) aparatinin miistaqil struktur bolmasidir.

1.2. Idare 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasimin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdigi beynslxalq miiqavilelari, Azarbaycan
Respublikasinin qanunlarini, Azarbaycan Respublikast Prezidentinin forman
vo sarancamlarmi,  Azarbaycan  Respublikasi  Nazirlor = Kabinetinin  gorar
va sarancamlarmi, “Miqrasiya orqanlarinda qulluq keg¢gma haqqinda Osasnama”ni,
“Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Migrasiya
Xidmati hagqinda 9sasnama”ni, Xidmatin kollegiya gerarlariny, Azarbaycan
Respublikas1 Dovlst Miqgrasiya Xidmati raisinin (bundan sonra — Xidmeot raisi)
gerar, amr va sarancamlarmi ve bu Osasnamani rehbar tutur.

1.3. Idaro fealiyyatini Xidmatin struktur bdlmaleri, sistemina daxil olan
qurumlar, aidiyyati dovlat orqanlari ilo alagali sekilds hayata kegirir.

1.4. Idars miivafiq stamplara malikdir.

2. Idarenin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Idarenin faaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:

2.1.1 Xidmatin maliyye tominatini hayata kegirir;

2.1.2 Xidmatin struktur ~ bolmalerinin  ve sistemina daxil olan miivafiq
qurumlarm maddi-texniki teminatini hayata kegirir;

2.1.3 Xidmaotin struktur =~ bolmslarinin  va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm ssasl tikinti ve tomir ehtiyaclarini temin edir;

2.1.4. Xidmatin struktur bolmolorinin  vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm istifadesinde olan inzibati binalarin, avadanli§mn ve diger maddi
giymaotlilorin istismarini ve mithafizasini togkil edir;

2.1.5 Xidmeotin struktur ~ bolmelerinds ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda miilki miidafie ve yangmn tohliikesizliyi, naqliyyat soforbarliyi
todbirlarinin yerins yetirilmasini tagkil edir;

2.1.6. Xidmotin aparatinda tosorriifat xidmoatine dair islorin hayata
kecirilmasini temin edir;

2.1.7. qganunvericiliklo miiayyon edilmis digor istiqamatlords faaliyyet
gostarir.

3. idarenin vezifalari

3.1. Idare bu Osasnama ilo miiayyon edilmis foaliyyat istiqamatlorine uygun
olaraq asagidaki vozifeleri yerine yetirir:

3.1.1. Xidmeatin struktur bolmslarinin  vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin faaliyyeti tiglin zeoruri seraitin yaradilmasi, onlarn maliyys, inventar,



dofterxana lovazimatlari, toskilati texnika, rabits, naqliyyat, kommunal, xiisusi geyim
formasi vo digar maddi-texniki tominati ilo bagli todbirlori hoyata kec¢irmak;

3.1.2. ayrilmis biidce texsisat1 daxilinds Xidmatin struktur bdlmalari
vo sistemina daxil olan miivafiq qurumlarin xarclor smetasini hazirlamaq, ayrilan
vosaitlorin boliisdiirtilmesini teskil etmak ve bu isin icrasina nozarsti heyata
kecirmok;

3.1.3. Xidmeatin struktur  bolmalerinin  va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm novbeti il ticlin biidce ve sonraki g il {iciin icmal biidce prognozu
layihalarini hazirlamag;

3.1.4. ayrilan biidce vesaitlorinin, kreditlorin, qrantlarin, biidcodenkenar
xiisusi vosaitlorin ve diger maliyys vesaitlorinin toyinati tizra ve samoarali istifade
olunmasini tomin etmak;

3.1.5. dovlst satinalmalarimin heyata kegirilmasi ilo baghh qanunvericilikla
miiayyen edilmis qaydada miisabigalar kecirmak, miiqavilsler baglamaq ve onlarin
yerine yetirilmosins nazarat etmok;

3.1.6. Xidmatin struktur bolmslerinds ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda maddi ve maliyye vesaitlorinin ugotunu teskil etmoak vo onlarin
istifadasine nazarat etmak;

3.1.7. Xidmatin struktur bolmalorinin  ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm isgilorinin  amok geraitinin, maddi teminatmin ve sosial-moiset
xidmatinin yaxsilasdirilmasi tizre todbirlarin hayata kegirilmasini tomin etmak;

3.1.8. Xidmatin struktur bolmslerinin  ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin is¢ilerinin, habels onlarin ails tizvlerinin sosial miidafissi tizre kegirilon
todbirlarin maliyys teminatin1 hayata kegirmok;

3.1.9. Xidmatin struktur bolmslarinin  ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin is¢ilorinin vazife maaslarinin, vezifo maaslarina alavelerin, o climladan
qulluq illerins, xtisusi riitbalore ve ixtisas deracelerine gore olavelerin, maddi
yardim, miiavinat vo miikafatlarin verilmasini tomin etmok;

3.1.10. miivafiq qurumlarin iscilorinin ezamiyys xXarclarinin 6denilmasini
tomin etmok;

3.1.11. Xidmeatin struktur bolmalerinin ve sistemine daxil olan miivatiq
qurumlarin is¢ilorinin macburi sigortasini tomin etmak;

3.1.12. Xidmeatin struktur bolmalerinin va sistemine daxil olan miivatiq
qurumlarin ehtiyaclar1 tig¢lin asash tikinti vo tomir islorini aparmaq, bununla baglh
layiha vo smeta sonadlarinin hazirlanmasini tagkil etmak;

3.1.13. miivafiq iscilorin xiisusi vasitelor tomin edilmesi ilo bagl islari
aparmag;

3.1.14. Xidmatin struktur bolmolerinin  va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm istifadesinde olan inzibati binalarin, avadanligin ve diger maddi
giymsotliloerin istismarini ve miihafizasini tagkil etmak;

3.1.15. Xidmatin struktur bolmalarinde vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda miilki miidafie ve yangmn tohliikesizliyi, naqliyyat saforberliyi
todbirlarinin hayata kegirilmasini togkil etmak va bu ise nazarat etmak;



3.1.16. Xidmeatin struktur bolmolorinde vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda yeni informasiya ve kommunikasiya texnologiyalarmin tetbiq edilmasi
ilo bagli maddi-texniki masalalari hall etmak;

3.1.17. Xidmeatin struktur =~ bolmsaleri  ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlar torafinden togkil edilon seminarlarin, konfranslarin, kurslarin, treninqlorin
va digar tadbirlerin maddi-texniki teminatini hayata kegirmak;

3.1.18. Idarenin fealiyyoti ilo bagh miivafiq maliyye, statistik vo digor
hesabatlar1 aparmag;

3.1.19. Xidmatin rahbarliyinin protokol teminatinda istirak etmak;

3.1.20. Xidmatin aparatinin inzibati binasinda sanitar gigiyena normalarina
riayot edilmasini hayata kegirmak;

3.1.21. Idarenin fealiyyet istiqgamatlorine dair toklif, arize ve sikayatlora
baxmaq va daxil olmus sorgulara vaxtinda cavab vermak;

3.1.22. Idarenin fealiyyat istiqgamatine uygun olaraq Xidmati rehberliyinin
tapsiriglar1 esasinda diger vazifslari yerins yetirmak.

4. Idarenin hiiquqlar1

4.1. Idars 6z vozifalarini yerine yetirmak {igiin asagidaki hiiquqlara malikdir :

4.1.1 dovlat biidcasinds Xidmatin saxlanilmasi ii¢iin  nazards tutulmus
vasaitlerin, miqrasiya orqanlarmin telebatina uygun bolgiisiinii aparmag;

41.2. Xidmsatin maliyye-tesarriifat faaliyysti ilobaglh diger idars,
miiassisa vo togkilatlarla yazismalar aparmaq vs onlarla baglanilan miiqavilslerin
layihalarini hazirlamag;

4.1.3. Xidmetin struktur ~ bolmalari  vasistemine daxil olan miivafiq
qurumlar tarafinden onlarin saxlanilmasi uglin nazoarda tutulmus
biidcs vasaitlorinden diizgiin istifads olunmasina nazarst etmak;

4.1.4. Xidmatin struktur bolmsalerinin va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm biidcs ve yaxud cari hesabinda artiq ve istifads olunmayacaq pul
vosaitlarini geri qaytarmag;

4.1.5. Xidmeatin struktur ~bolmalarinin  ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin pul 6danisleri ile alagadar daxil olan senadlarin, o ctimladan amrlardan
¢ixariglarin ganunauygun hazirlanmasini teleb etmok;

4.1.6. maddi qiymatlorin baglanmis miiqavilaloro uygun moadaxilini
noazaratds saxlamag;

4.1.7. Xidmeatin struktur bolmslerinds va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda maliyye tesorriifatinin senadli taftisini ve yoxlamalarimi tayin etmok
ticlin Xidmat raisi qarsisinda vesatet qaldirmag;

4.1.8. Xidmeatin struktur ~bolmalarinin  vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin maliyye senadlarinin aslinin ve ya onlara slava edilon sanadlerin islorden
miioyyen edilmis qaydada gotiiriilmasine gostoris vermak;

4.1.9. Idarereisinin bank miiessisalorinds ve xozinadarliq orqanlarinda
Xidmatin biidce va cari hesablarinin pul senadlarini birinci imza ila imzalamag;



4.1.10. Idarenin faaliyyst istiqametlerine dair qanunvericilik aktlarinin
layihasinin hazirlanmasinda istirak etmok;

4.1.11. Idarenin fealiyyet istiqamatlari {izra Xidmatin struktur bdlmalarina
va sistemina daxil olan qurumlara, dovlast ve yerli 6zlintiidareetms orqanlarina, fiziki
va hiiquqi gaxslere zaruri mslumatlar (senadler) barads sorgu vermak ve onlardan
belo malumatlar1 (senadlari) almag;

4.1.12. faaliyyet istigamatlorine dair masalolora roy vermoak, tohlillor
va iimumilesdirmalar aparmag;

4.1.13. Xidmatin iqtisadi faaliyystin planlasdirilmasina nazarat etmok;

4.1.14. baglanacaq miiqavilo vo sazisglorin layihalorinin maliyys intizam
¢orgivesinds qanunauygunluguna, hamginin miivafiq xarc maddasi {iglin gobul
edilmis 6hdaliys uygunluguna nazarest etmak;

4.1.15. baglanmis miiqavilolor asasinda alinmis mallar (is ve xidmatlar)
tizre toqdim olunmus hesablara uygun pul vesaitinin kogiiriilmesini, istisna hallarda
gabagcadan 6dama ilo pul vasaitinin kogiiriilmasini tomin etmak;

4.1.16. pul teminati ve amak haqqmin diizgiin hesablanmas: ve 6desnilmasi
gqaydalarina riayat edilmasins, hamg¢inin dovlet biidcasi ve dovlet sosial sigorta
orqanlar1 tizra hesablagsmalarin vaxtinda va diizgiin aparilmasina nazarst etmak;

4.1.17. pul vesaitlarinin, maddi dayarlarin ve asas fondlarin inventarizasiyast
zamani miisyyan olunmus catismazliglarm ve pozuntularm ssbeblarini dyrenmak,
onlarin aradan qaldirilmasi ve bir daha yol verilmamasina qars: tadbirler hazirlamaq
vo hoyata kegirilmasi iiglin tokliflor vermak, dovlate vurulmus zararin 6denilmasi
uizorindo nazarat etmok;

4.1.18. maliyys u¢otunun vo hesabatinin toskilini yoxlamagq
va Xidmatin struktur ~ bolmalarinin ~ ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlari tarafinden maddi dayaerlarin ugotu, saxlanilmas: ve silinmasi qaydalarina
riayet edilmasine nazarat etmak;

4.1.19. Xidmeatin struktur bolmelorinds vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarda maliyye sahasine aid senadlerin, ciddi hesabat blanklarinin ugotunun
diizgiin totbiq edilmasina nazarat etmak;

4.1.20. Xidmeatin struktur bolmalarinin ve sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin maliyya tosarriifat foaliyyati tzra moveud qanunvericiliyin
toloblorine uygun  senadli  teftislor  ve yoxlamalar aparmaq, nezarst-taftis
islorino rohborlik etmoak;

4.1.21. maliyye (miithasibat) ugotunun vaziyyetini, plan vo hesabat
sonadlarinin  diizglinliiytinii, onlarin vaxtinda teqdim edilmasini yoxlamag,
maliyye (miihasibat) hesabatlarmi tohlil etmak, daxil olmus pul vasaitlerinin ugotunu
aparmaq vo Xidmatin icmal maliyye hesabatini hazirlamag;

4.1.22. Idaronin foaliyyat istiqamatine uygun olaraq diger dovlatlorin miivafiq
tocriibasini, 0 climloden miiasir elmi-texniki nailiyyatlori yronmak ve bu
sahoado alde olunmus biliklorin ve tocriibenin totbiq edilmesi {iglin Xidmat
rohbarliyina takliflor vermak;

4.1.23. miistaqil ekspertlori, miitoxassislari 6z faaliyyatina calb etmak;



4.1.24. Idarenin fealiyyetini tenzimloyon hiiquqi aktlarm layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.25. miivafiq sahada iscilarin pese hazirhigmin vas ixtisaslarinin artirilmasi
uctlin tokliflor vermok;

4.1.26. vazifalarinin icrasi il elagadar qanunvericilikle nazardas tutulmus diger
hiiquqlar1 hayata kegirmak.

5. Idarenin faaliyyatinin tagkili

5.1. Idarenin strukturu ve stat vahidlerinin say1 Xidmat raisi terafinden tesdiq
edilir.

5.2.1darenin strukturuna 2 sébes (Planlasdirma, miihasibathiq ve audit sobasi,
Tominat vo tachizat sobesi), 1 bolma (Fibb—bélmest; Omak haqqr ve sosial teminat
bolmasi) daxildir.

5.3. Idarays Xidmat raisi torafinden vezifoys toyin ve vezifaden azad edilon
Idars reisi rahberlik edir. Idars reisi idarsnin isinin diizgiin tagkili, havale olunmus
vozifolorin yerins yetirilmasi ve hiiquglarin hoyata kegirilmasi tiglin soxson
moasuliyyat dagsiyir.

5.4. Idaranin digor iscilori Xidmaot raisi terafinden vezifaya teyin ve vezifoden
azad edilir.

5.5. Idare reisi olmadigda onun salahiyyatlorini Idare reisinin miiavini hayata
kegirir.

5.6. Idarenin isgilori 6z selahiyyatlorini vezife ve is bdlgiisiine asasen yerina
yetirirlar.

5.7. Idarode isin toskili ve voziyyati, is planlarinda nazerds tutulmus
todbirlorin yerino yetirilmasi, qarsida duran vozifslorin hoyata kegirilmasi ils
alagedar maoseleler miitemadi olaraq idars reisinin yaninda kegirilon iclaslarda
miizakirs edilir.

5.8. Idare reisi:

5.8.1. Idarenin igini togkil edir, onun fealiyystine rohbarliyi vo nezarati hayata
kecirir;

5.8.2. Idaronin iscilori arasinda voezife veo is bolgiistinii aparir, onlarin
faaliyyetini alagelondirir;

5.8.3. Idarenin iscilorinin tizerine diisen vezifalorin, habelo etik davranis
qaydalarinin taloblarinin yerins yetirilmasing, icra vo amak intizamina nazaret edir;

5.8.4. Idarenin foaliyyatini Xidmetin struktur bolmalari ve sistemina daxil olan
qurumlarla slagalendirir;

5.8.5. Idarenin foaliyyati ilo bagli Xidmatin kollegiyasinda miizakirs edilmali
mosalalars dair tokliflorini Xidmat rohbarliyine toqdim edir;

5.8.6. Is planlarinda nazerde tutulmus tedbirlerin vaxtinda icra olunmasima
noazarati hayata kegirir;
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5.8.7. icras1 macburi olan gostarisler verir, onlarin icrasim tagkil edir ve
icrasina nazareti hoyata kegirir;

5.8.8. Idarenin miivafiq hesabatlarini tesdiq edir;

5.8.9. xtisusi ohamiyyatli vo miirakkeb senadlarin icrasmi bir neg¢a isgiyo
tapsirir va ya onlari bir is¢inin icraatindan digar is¢inin icraatina verir;

5.8.10. Idarade iscilerin vezifeys teyin ve vezifeden azad edilmasi,
hovaslondirilmasi, onlara novbodonkonar xiisusi riitbo veo ixtisas doracslorinin
verilmasi, intizam tonbeh todbirlorinin tatbiq olunmasi, habels iscilorin vezifodan
konarlasdirilmasz ile bagh Xidmat rohbarliyine tokliflor verir;

5.8.11. Idarenin faaliyyetinin tekmillasdirilmasi sahasinda tadbirler goriir ve
bu barada Xidmat rahbarliyine tokliflor verir;

5.8.12. 1daraya daxil olan moktub, orizs, sikayat ve tokliflorin baxilmasini,
onlarin vaxtinda ve diizgiin cavablandirilmasin teskil edir;

5.8.13. markazi ve yerli icra hakimiyysti orqanlarina, habelo moshkamalars,
hiiqugqi va fiziki saxslora gonderilon maktublar: imzalayir;

5.8.14. Idarenin statistik vo diger hesabatlarmi Xidmat rehbarliyine toqdim
edir;

5.8.15. Idarada kargiizarhq isini tegkil edir;

5.8.16. Idareni tomsil edir;

5.8.17. xidmati fealiyyatls baghh Xidmsat rahberliyinin tapsiriqlarini yerins
yetirir;

5.8.18. Idarenin foaliyyet istiqgamatlerine uygun olaraq diger masalaleri hall
edir.

5.9. Idars reisinin miiavini:

5.9.1. Is planlarinda nozords tutulmus tedbirlorin vaxtinda vo keyfiyyotli
icrasim tagkil edir;

5.9.2. Idarenin iscilori arasinda is bolgiisii aparir, smok vo icra intizamina, etik
davranis qaydalarina riayat edilmalorini taskil edir;

5.9.3. Idaranin foaliyyati ilo bagl Xidmatin kollegiyasinda miizakira edilmali
masalalari miiayyan edir va bu barada tokliflarini Idara raisina tagdim edir;u

5.9.4. Idarayos daxil olmus senadlarin, o ciimladen Xidmset rehbarliyinin va
Idara raisinin gdstoriglorinin vaxtinda, tam ve diizgiin icrasiin tamin edilmaesi, icraya
mane olan amillorin miisyyen edilib aradan qaldirilmas: {i¢iin zoaruri tedbirler
gorur; &l

5.9.4-1. xiisusi shamiyyatli va miirakkab sanadlarin icrasini bir nega isciya tapsirir va
ya onlari bir is¢inin icraatindan digar is¢inin icraatina verir;1sl

5.9.5. Idaranin iseflorini-eolb-etmoklo-timumilosdirmoloraparrvo foaliyyotinin
tokmillosdirilmasi {izra Idara reisine tokliflor verir;

5.9.6. ona tapsirilmis sahads isin diizgiin tagkili ve icra olunmasini tomin edir;

5.9.7. Idarede isgilorin vozifeys toyin ve vezifeden azad edilmosi,
haveaslondirilmesi, onlara novboadenkenar xtsusi riitbs ve ixtisas daracslarinin
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verilmosi, intizam tenbeh todbirlerinin tatbiq olunmasi, habels iscilorin vezifeden
konarlagdirilmasi ilo bagh Idara raisine tokliflor verir;

5.9.8. fiziki va hliquqi sexslarin miiraciatlarine baxir;

5.9.9. Idarads kargiizarliq isini tegkilini temin edir;

5.9.10. moarkazi va yerli icra hakimiyyati orqanlarina, habela mahkamalara, hiiquqi vo
fiziki saxslors gondarilon maktublar: imzalayr; &

59.11. peso hazirhgimmin yikssldilmasi magsadile qanunvericiliyi daim
oyrenir, isglizar ve pese keyfiyyatlorinin yiiksaldilmasinae calisir;

5.9.12. Idarenin statistik ve digar hesabatlarim #mumilosdizizo Idare raisine
teqdim edir;

5.9.13. xidmeti foealiyyatls bagli Xidmat rehborliyinin ve Idars reisinin
tapsiriglarin yerina yetirir;

5.10. S6ba (B61lmo) raisi:

5.10.1. $S6benin (b6lmaenin) isini tegkil edir, onun faaliyyatine rahbarliyi vo
nazarati hayata kegirir;

5.10.2. Xidmatin kollegiya qorarlarinda, Xidmsat raisinin gorar, omr vo
sarancamlarinda, habels is planlarinda nazerds tutulmus aidiyyeti tedbirlsrin yerina
yetirilmasini toamin edir;

5.10.3. Sobada (bolmads) iscilorin icraatinda olan senadlorin vaxtinda ve
diizgiin icra olunmasini tomin edir, onlarin faaliyyetini istiqamatlondirir;

5.10.4. Sobenin (bolmenin) fealiyysti ilo bagli masalalerin  Xidmatin
kollegiyasinin miizakirosine ¢ixarilmasi barads Idare reisinin miiavinine tokliflor
verir;

5.10.5. Sobaya (bolmayse) yeni toyin edilmis isgilari tacriibali iscilora tohkim
edir vo onlarin isino bilavasito nozarat edir;

5.10.6. Sobada (bolmadbs) isgilorin havaslondirilmasi, onlara novbadankanar
xtisusi riitbalarin verilmasi, intizam tonbeh toadbirlorinin tetbiq olunmasi, habela
iscilorin vezifodan kenarlasdirilmasi ils bagl Idars reisinin miiavinine tokliflar verir;

5.10.7. Sobenin (bdlmanin) fealiyyatinin tokmillogdirilmasi barade Idare
roisinin muavinine tokliflor verir;

5.10.7-1. hiiquqi va fiziki saxslara gondarilon maktublar: imzalayir;u

5.10.8. fiziki ve hiiquqi sexslerin miiraciatlerine ganunvericilikds nezerds
tutulmus miiddatdo baxir ve onlar1 hall edir;

5109. peso hazirhgmmn yiksaldilmesi moaqgsadilo qiivveda olan
qanunvericiliyi daim Oyrenir, isglizar ve pesa keyfiyyotlorinin yiiksaldilmasina
calisir, omok vo icra intizamina omal edir;

5.10.10. $6benin (bolmenin) miivafiq hesabatmni Idaras raisinin miiavinine
toqdim edir;

5.10.11. xidmati faaliyyetle bagh Xidmsat rahborliyinin, Idaro roisi vo Idare
raisinin miiavininin tapsiriglarini yerins yetirir;

5.11. Bas inspektor vo inspektor:
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5.11.1. sobenin (b6lmaenin) selahiyyatlorine aid masalsler iizrs miiracistlora
baxir vo miivafiq todbirlar goriilmasi tiglin toklifler verir;

5.11.2. s6benin (bolmenin) faaliyyst istiqamatlerine uygun beynoalxalq
tocriibani Oyrenir, onun tetbiqi ile bagli miivafiq tekliflor hazirlayir;

5.11.3. g6banin (bolmanin) fealiyyat istiqgamatlerine uygun olaraq, veazifs ve is
bolgiisiine asasen vozifalorini icra edir;

5.11.4. miiayyan edilmis miiddatds vazifelarin icrasina dair hesabati hazirlayir
vo $S0ba (Bolmo) raisine toqdim edir;

5.11.5. qiivvada olan qanunvericiliyi daim Oyranir, isglizar ve pesd
keyfiyyaotlorinin yiiksaldilmasins ¢alisir, amak vo icra intizamina amal edir;

5.11.6. xidmeti foealiyyatlo bagl Xidmat rehbarliyinin, Idars reisinin, Idare
raisinin miiavininin ve S6bs (Bolma) raisinin diger tapsiriqlarini yerins yetirir.

5.12. Kicik inspektor-kargiizar: 11

5.12.1. daxil olan miiraciatlor va senadler, habelo xidmsti faaliyyetlo bagl
diger informasiyalar tizre melumat bazalar1 yaradir ve bu bazalar1 aktual saxlayur;

5.12.2. malumat bazalarinin faaliyyetini vo miihafizasini tamin edir, miitomadi
olaraq malumat bazalarinin si§orta niisxalarini yaradir;

5.12.3. daxil olan senodlori ve miraciatlori, o ciimladen icraatda olan
sonadlarle slagedar diger senadlari Xidmsetin Katibliyinden gotiiriir ve onlarm
geydiyyatini aparir;

5.12.4. daxil olan senadleri Idara reisine, Idars raisinin miiavinina ve ya Soba
(Bolmo) reisina taqdim edir, onlarin derkenarina asasan icragilara ¢atdirir;

5.12.5. sanadlerin ganunvericiliklo nezarde tutulmus miiddstlords icra
olunmasini nezarstds saxlayir, onlarmn icra miiddastinin gozlenilmasi ile bagli idars
roisine moalumat toqdim edir;

5.12.6. sanadlerin icragilar terafinden icra edilmasinin geydiyyatini aparir,
gondarilmasi ti¢lin Xidmatin Katibliyine toqdim edir;

5.12.7. icra olunmus senadlerin solige ile ige tikilmesini ve Xidmatin
Katibliyins saxlanilmasi ti¢iin tahvil verilmasini tomin edir;

5.12.8. hiiquqi ve fiziki sexslarin miiracistlorini imumilsgdirir, Idaranin har
bir iscisinin icraatina daxil olan sanadlarin hesabatlarini toplayib Idars raisine taqdim
edir;

5.12.9. Idare raisinin gdsteriglorinin geydiyyatin1 aparir, onlarn miivafiq
qurumlara ¢atdirilmasini tomin edir;

5.12.10. isglizar va peso keyfiyyeotlorinin yiiksaldilmasine ¢alisir, amak va icra
intizamma omol edir, vazifalorinin vaxtinda ve diizglin icra edilmasine gore
moasuliyyat dasiyir;

5.12.11. xidmeati fealiyyatlo bagl Idars reisinin, Idars reisinin miiavininin veo
Soba (Bolmse) raisinin tapsiriglarini yerina yetirir.

5.13. Kigik inspektor — siiriicii: 12
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5.13.1. Idara raisinin va onun tapsiriina asasan digor iscilorin xidmati dasinmalarini
hayata kegirir;

5.13.2. xidmati avtomobillarin harakat tohliikasizliyina riayat etmaklo texniki cohatdon
saz vaziyyatda saxlamlmasini tomin edir;

5.13.3. iggiizar va pesa keyfiyyatlorinin yiiksaldilmasina ¢alisir, amak va icra intizamina
amal edir, vazifalorinin vaxtinda va diizgiin icra edilmasina gora masuliyyat dagiyir;

5.13.4. xidmati foaliyyatls bagh Idara raisinin, Idara raisinin milavininin va Séba
(Bolma) raisinin digar tapsiriglarini yerina yetirir.

5.14. Kigik inspektor tasarriifat iizra:

5.14.1. Xidmatda olan inventar va avadanligin qorunub saxlanmasina nazarati hayata
kecirir;

5.14.2. anbarda mal va materiallarin miivafiq sanadlar asasinda qabulu va buraxilmas
isini hayata kecirir, onlarin saxlanmas: va qorunmasini tamin edir;

5.14.3. isgiizar va pesa keyfiyyatlarinin yiiksaldilmasina c¢alisir, amok va icra
intizamina amal edir, vazifolarinin vaxtinda va diizgiin icra edilmasina gora masuliyyat
dasuyir;

5.14.4. xidmati foaliyyatlo bagh Idara raisinin, Idara raisinin miiavininin va Séba
(Bolma) raisinin digar tapsiriglarini yerina yetirir.

5.15. Boyiik miitaxassis-texnik:

5.15.1. Xidmatin aparatimin inzibati binasinda va hayatyani sahasinda sanitar-
gigiyena normalarima riayat edilmoasini tomin edir, xadimalorin va fohlalorin isina nazarati
hayata kegirir;

5.15.2. Xidmatda olan miihandis-texniki avadanligin fasilasiz islomasina nozarat edir
va texniki xidmati hayata kegirir;

5.15.3. Xidmoatin aparatimin inzibati binasinda va anbarlarda yardimg islori aparir,
avadanligin va yiiklorin bosaldilmasini, yerlasdirilmasini va yiiklonmasini tamin edir;

5.15.4. ona verilmis tapsiriglarin yerina yetirilmasina gora masuliyyat dasiyir;

5.15.5. xidmati faaliyyatlo bagli Idara raisinin, Idara raisinin miiavininin va Séba
(Bolma) raisinin digar tapsiriglarini yerina yetirir.

5.16. Boyiik miitaxassis-xazinadar:

5.16.1. pul vasaitlorinin va qiymoatli kagizlarin gorunub saxlamlmasini tamin edon
qaydalara riayat etmokla onlarin qabulu, hesabi, verilmasi, ucotu va miihafizasi iizra
amoaliyyatlar: yerina yetirir;

5.16.2. amoak haqqinin, miikafatlarin, ezamiyyat ddonislorinin va digar xarclarin
verilmasi iiciin dovlat bank: idaralorindon rasmilasdirilmis sanadlori, pul vasaitlorini va
qiymoatli kagizlary alir;

5.16.3. madaxil-maxaric sanadlar asasinda kassa kitab¢asini aparir, pulun va giymatli
kagizlarin faktiki mablagini kitab¢cadak: qaligla yoxlayir, kassa hesabatini tortib edir;

5.16.4. pul vasaitlorini inkassatora tohvil verir;

5.16.5. xazina hesabatlarin tortib edir;



5.16.6. xidmati faaliyyatlo bagh Idara raisinin, Idara raisinin miiavininin va Séba
(Bolma) raisinin digar tapsiriglarini yerina yetirir.

6. Idarenin strukturuna daxil olan sébalarin vazifalari

6.1. Planlasdirma, miihasibatliq ve audit s6basinin  vazifalari
asagidakilardir:

6.1.1. Xidmatin struktur ~ bolmsalerinin  vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm saxlanilmasmin fordi ve icmal smeta xarclorinin layihasini tortib edearak
Azarbaycan Respublikasimin Maliyye Nazirliyine toaqdim etmok;

6.1.2. Xidmeatin struktur bolmolarinin  va sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarin saxlanilmas1 xarclerinin maliyyslesdirilmasi iizre miivafiq dovr iiglin
xoarc cadvallarinin (maliyye planlarinin) rosmilasdirerak Azarbaycan Respublikasinin
Maliyys Nazirliyine toqdim etmak ve hamin maliyys planlar1 iizre vaxtinda kredit
acilmasini tomin etmak;

6.1.4. miqrasiya orqanlarinin xarc smetalar: tizrs toxsisatlarm bolgiisiinii
hazirlayaraq Idarsnin rehbarliyine taqdim etmak;

6.1.5. faaliyyat istiqamatlori tizra daxili yoxlamalar aparmag;

6.1.6. maliyyoelosdirilmasi markazlasdirilmis qaydada aparilan masalsler
{izra daxil olmus yazigsmalara baxmaq va qaldirilan masalalarin hallinds Idare raisi
ilo razilasdirmagqla miivafiq tedbirlor gormak;

6.1.7. Idarenin  foaliyyat istiqametlori {izre s6bays havals edilmis  diger
vazifelari yerina yetirmoak.

6.2. Tominat va tachizat sobasinin vezifalori asagidakilardir:

6.2.1. miqrasiya orqanlarmin yerlasdiyi tikililorin texniki vaziyyati haqqinda
moalumat toplamaq va onlarin temirinin moagsadasuygunlugu haqqinda Xidmsat
rohbarliyina tokliflor vermak;

6.2.2. miqrasiya orqanlar1 {iglin tikilon inzibati binalarin layihs-smeta
sonadlarinin islonmasini tomin etmak;

6.2.3. Xidmatin balansinda olan asas vosaitlorden toyinati
uzro istifade olunmasina nazarest etmak;

6.2.4. Xidmetin inzibati binasinin daxili va binastrafi sahalarinin vaxth-
vaxtinda tomizlonmasi vo miivafiq orqganlarla birlikds sanitar-
epidemioloji todbirlarin hayata kegirilmasini tomin etmak;

6.2.5. Xidmatin inzibati binasinda tahliikesizlik ve yangm tehliikasizliyi
texnikasinin teleblarine eamal olunmasina nazarat etmak;

6.2.6. Xidmatin struktur  bolmelerin  vo sistemine daxil olan miivafiq
qurumlarm istifadasinds olan texniki vasitolorin istismara yararl
voziyyatdes saxlanmasini tamin etmak;

6.2.7. Xidmotin balansinda olan avtonaqliyyat vasitolorinin istismarina
nozarati hoyata kegirmak, Xidmatin struktur bolmelerinds ve sistemine daxil olan



miivafiq qurumlarda istismar olunan avtomobillarin texniki baxisini ve tomiri toskil
etmok;

6.2.8. avtonaqliyyat vasitalerinin Dovlst Yol Polisi orqanlarinda qeydiyyatinm
vo aidiyyeti togkilatlarda icbari sigortasini tagkil etmak;

6.2.9. mivafiq isgilorin xiisusi vasitalor ve diger xiisusiamlakla teminati
tizre todbirlar hayata kecirmak;

6.2.10. esash tikinti, bina va tikililorde yenidenqurma ve temir iglarinin
aparilmasina dair aidiyyeti teskilatlardan icaze ve razilasdirma senadlerini toplamag;

6.2.11. inventarizasiya zamani inventarlarin texniki veziyyeti barads ray
hazirlayir, yararsiz inventarlarin silinmasine dair tokliflor vermak;

6.2.12. miqrasiya orqanlarinda yeni informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarinin tatbiq edilmasi ticiin onlarin kompiiter ve digar toskilati texnika
ilo tomin olunmas: tiglin todbirler gormak;

6.2.13. Idarenin faaliyyot istiqgamatlori {izre sobays havale edilmis diger
vazifalari yerine yetirmok.

6.3. Omoak haqqi va sosial taminat bélmasinin vazifalari asagidakilardir:

6.3.1. miqrasiya orqanlar1 iscilarinin emak haqq ils vaxtinda temin olunmasi
tictin todbirlor gormak;

6.3.2. miqrasiya orqanlar1 iscgilorinin = sosial = teminatim1 = miivafiq

ganunvericiliyin telablarine uygun olaraq holl etmak;
6.3.3. Idarenin foaliyyat istiqametlori iizre bdlmays havals edilmis digor
vazifelari yerina yetirmoak.

ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SIYAHISI

1. 12 iyul 2017-ci il tarixli 15 nomrali Azarbaycan Respublikast Dovlet Miqrasiya

Xidmatinin Qorar1
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QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

W12 jyul 2017-ci il tarixli 15 némrali Azarbaycan Respublikasi Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorar1 ile “Azarbaycan Respublikas1 Dévlet Miqrasiya Xidmetinin Maliyys, teminat ve tachizat
idarasi haqqinda 9sasnama”nin 5.2-ci bandds ikinci halda “2” raqami “1” raqemi il avez edilmisdir
va “Tibb b6lmasi,” sdzlori ¢ixarilmigdir.

2112 jyul 2017-ci il tarixli 15 némrali Azarbaycan Respublikasi Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorar1 ile “Azarbaycan Respublikas1 Dévlet Miqrasiya Xidmetinin Maliyys, teminat ve tachizat
idaresi haqqinda ©sasnama”nin 5.8.3-cli yarimbanddes “vazifslarin” sdziinden sonra “, habela etik

davranis qaydalarinin talablarinin” sozlari slave edilmisdir.

B112 jyul 2017-ci il tarixli 15 ndmrali Azarbaycan Respublikas: Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorari il “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsatinin Maliyys, teminat ve tachizat
idarasi haqqinda 9sasnama”nin 5.9.2-ci yarimbanddas “tomin” sézii “taskil” sozii ilo avez edilmisdir.

1412 jyul 2017-ci il tarixli 15 ndmrali Azarbaycan Respublikas1 Doévlst Miqrasiya Xidmatinin

Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve toachizat
idarasi haqqinda 9sasnama”nin 5.9.3-cii yarimband yeni redaksiyada verilmisdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:

v

B112 jyul 2017-ci il tarixli 15 ndmrali Azarbaycan Respublikas: Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlst Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve tachizat

idarasi haqqinda ©sasnams”nin 5.9.4-cli yarimbanddes “rshbarliyinin” séziinden sonra “ve Idars
raisinin” sozleri alave edilmisdir.

112 iyul 2017-ci il tarixli 15 ndmroali Azarbaycan Respublikasi Doévlat Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve toachizat
idarasi haqqinda 9sasnama”ye yeni mazmunda 5.9.4-1-ci yarimband slave edilmisdir.

7112 iyul 2017-ci il tarixli 15 némreli Azarbaycan Respublikas1 Doévlet Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, tominat ve tachizat
idaresi haqqinda ©sasnama”nin 5.9.5-ci yarimbanddan “iscilorini colb etmokls iimumilasdirmalar
aparir va” sozlari ¢ixarilmigdir.

18112 jyul 2017-ci il tarixli 15 némrali Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorari il “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve tachizat
idarasi hagqinda ©sasnama”nin 5.9.10-cu yarimbandda “hiiquqi” soziinden avval “markazi va yerli
icra hakimiyyati orqanlarina, habels mahkamalars,” sozlari alave edilmisdir.

BI12 iyul 2017-ci il tarixli 15 némreli Azarbaycan Respublikasi Dévlet Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlet Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve toachizat
idarasi haqqinda 9sasnama”nin 5.9.12-ci yarimbanddan “timumilasdirir ve” sozlari ¢ixarilmisdir.
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10112 iyul 2017-ci il tarixli 15 némrali Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlst Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve tochizat
idarasi haqqinda ©sasnama”ya yeni mazmunda 5.10.7-1-ci yarimband slave edilmisdir.

112 iyul 2017-ci il tarixli 15 némreli Azarbaycan Respublikasi Dévlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorari ilo “Azarbaycan Respublikasi Dovlst Miqrasiya Xidmsetinin Maliyys, teminat ve tochizat
idarasi hagqinda 9sasnama”nin 5.12-ci bandde “Bas miitaxassis” sozloari “Kigik inspektor-kargiizar”

sozloari ilo avaz edilmisdir.

12112 iyul 2017-ci il tarixli 15 némroli Azarbaycan Respublikasi Doévlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorar1 ile “Azarbaycan Respublikas1 Dévlet Miqrasiya Xidmetinin Maliyys, teminat ve tachizat
idaresi haqqinda 9sasnama”ye yeni mazmunda 5.13-5.16-c1 bendler slave olunmusdur.

13112 iyul 2017-ci il tarixli 15 némrali Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Miqrasiya Xidmatinin
Qorar1 ile “Azarbaycan Respublikas1 Dévlet Miqrasiya Xidmetinin Maliyys, teminat ve tachizat

idarasi haqqinda 9sasnama”nin 6.4-cii band legv edilmisdir.
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